中国农业科学院植物保护研究所
在华举办国际会议管理细则
（2017年4月24日所务会通过）

第一章 总则
[bookmark: _GoBack]第一条 为加强我所在华举办国际会议的管理，确保举办国际会议的效益，促进我所科技国际合作工作健康有序开展，根据《中共中央办公厅、国务院办公厅印发〈关于在华举办国际会议的管理办法〉的通知》(中办发〔2006〕10号)、财政部、外交部《关于严格控制在华举办国际会议的通知》(财行〔2011〕2号)、《中央和国家机关会议费管理办法》（财行〔2013〕286号）、财政部《在华举办国际会议经费管理办法》（财行〔2015〕371号）、《中国农业科学在华举办国际会议管理细则》等有关文件精神，特制订本管理细则。
第二条 本细则所称的国际会议，是指以我所名义在我国境内举办、与会者来自3个或3个以上国家和地区(不含港、澳、台)的年会、例会、论坛、研讨会、报告会等各类国际会议。
双边会议按照《中国农业科学院会议管理办法》农科院办〔2016〕237号文件中相关国内业务会议管理，不在本细则管理之列。
在境外举办国际会议，应按照一事一议的原则，按国家相关规定逐级上报。
第三条 国际会议的类型主要包括：我所牵头发起和举办的国际会议，以及与国际组织及国外农业科研单位等共同举办或受其委托承办的国际会议。
第二章 管理原则
第四条 严格计划，分类管理。举办国际会议原则上应按计划执行，严格执行审批规定，实行分类管理。坚持以我为主，目的明确。应符合我国外交大局和对外工作方针，符合中国农业科学院农业科技创新工程和我所建设世界一流农业科研院所的需要。
第五条 强化预算，厉行节约。举办国际会议应当科学、规范、合理地编制国际会议计划和预算，本着“勤俭办外事”的原则，严格控制会议数量、会期和规模。严格控制经费开支，力求会风简朴。
第六条 注重绩效，加强监督。举办国际会议应有利于促进植物保护领域的国际合作与交流，有利于我国农业和农村经济发展和提高我所的国际声望。举办国际会议需注重绩效管理，主动配合相关监督检查工作，保证会议预期目标的实现。
第三章 审批权限
第七条 我所在华举办的国际会议分为国务院、农业部和中国农业科学院三级审批。
国务院审批的国际会议包括：联合国下属机构和各专门机构的大会与特别会议；联合国系统以外的政府间和非政府间重要国际组织的大会和特别会议；事关我国核心利益和涉及重大敏感问题以及重要国际问题的国际会议；外国政府部级以上官员或前国家元首和政府首脑出席的国际会议；外宾人数在100人以上或总人数在400人以上的社科类国际会议，以及外宾人数在300人以上或总人数在800人以上的自然科学技术领域的专业或学术性国际会议；邀请党和国家领导人出席的国际会议。
农业部审批或审核备案的国际会议包括：外宾人数在30人以上的一般性国际会议需报农业部审批；外宾人数在30人以下，但属于执行农业部相关业务项目或高级别有较大影响的国际会议，需向农业部审核备案；涉及政治敏感问题、意识形态问题或邀请敏感人士和境外媒体或记者出席，以及涉及台湾问题或含有台湾敏感人士出席的国际会议，须报农业部审批，并书面征求外交部、国务院台湾事务办公室或其他相关部委的意见。
中国农业科学院审批的国际会议包括：外宾人数在15(含15人)-30人的国际会议报主管国际合作的院领导审批；外宾人数在15人以下的国际会议报院国际合作局审批。
第四章 审核部门
第八条 国际合作与研究生管理处统筹协调全所在华举办的国际会议，按照国家有关规定认真审核、严格把关，对不符合规定的国际会议，向报送研究组或相关处室明确提出调整或取消意见。
第九条 举办国际会议须经国际合作与研究生管理处审核上报；使用国家财政经费的国际会议须由财务处会签。
第十条 在北京以外的异地举办国际会议，须征得当地政府外事主管部门同意后报国际合作与研究生管理处审核，再报院国际合作局审批。
第五章 申报程序
第十一条 国际会议年度计划的申报。研究组需在每年10月底前向国际合作与研究生管理处报送下一年度举办国际会议的年度计划，申报计划时应详细列明会议名称、会议主题、会议规模、时间地点、参会人员范围、经费预算及列支渠道等。会议计划由国际合作与研究生管理处汇总审核后，报院国际合作局。
第十二条 国际会议报请时间。凡需报国务院和农业部审批的国际会议，以及拟申请主办权的大型或重要国际会议，需至少在会议举办（申办）前12个月报送国际合作与研究生管理处；其他国际会议需至少在会议举办前10个月报送。
第十三条 国际会议申报程序和内容。请示内容包括：申办、主办或承办国际会议的必要性，是否已列入本单位年度国际会议计划，主办单位及协办单位名称，会议议题和主要内容及绩效目标，会议举办时间、会期、地点(城市)，与会人员范围、总人数及外宾人数，是否邀请党和国家领导人以及外国政要或前政要出席会议(如邀请，需注明并另行报批)，是否邀请部领导、院领导担任组织机构职务或出席会议活动，会议经费来源和预算，相关涉台和其他敏感问题及对策，有关国际组织和机构的情况等，同时需附上有关背景材料。
第十四条 各类会议须在审批下达后，方可对外发出会议通知，并由国际合作与研究生管理处报国际合作局，协助为外籍与会人员办理来华签证手续。
第十五条 会议结束后，需对会议举办情况进行全面总结，并在会议结束后一个月内向国际合作与研究生管理处提交书面材料。
第六章 领导出席
第十六条 一般性国际会议以及由中国农业科学院审批的国际会议，原则上不邀请国家领导人和部领导出席。院领导原则上不担任会议组织机构的职务和出席会议。
第十七条 如确有必要邀请国家领导人、部领导和部级院领导出席国际会议，或确需邀请部领导、部级院领导担任国际会议组织机构的职务，需经国际合作与研究生管理处报院国际合作局、农业部和国务院审批；上述情况涉及院领导的，需经国际合作与研究生管理处报国际合作局，国际合作局报院领导审批。
第十八条 邀请国家领导人、部领导和院领导出席的国际会议，需提交请示报国际合作与研究生管理处，并由国际合作与研究生管理处按程序逐级上报。请示内容包括：领导出席的理由、具体活动、时间、地点等。请示附件应包括举办国际会议的批件、会议的背景、参会主要外宾介绍等。
第七章 经费与绩效管理
第十九条 在华举办国际会议应遵循国际惯例，并从严控制经费支出。原则上应由主办研究组或部门自筹经费，努力做到以会养会。对于需要经费支持的国际会议，应在申办、主办和承办的国际会议请示中做出明确、详细的说明。
第二十条 在华举办国际会议的经费预算，应严格执行财政部《在华举办国际会议经费管理办法》（财行〔2015〕371号）文件精神和相关财务制度。
第二十一条 加强对国际会议经费的管理，并做好会议的总结工作。国际合作局负责对我所举办的国际会议进行绩效评估,评估结果与研究所的年度考核挂钩。


第八章 纪律监督
第二十二条 研究所主要领导是国际会议的责任人，需严格按照本细则做好会议的管理。未经批准，任何单位和个人不得申办、承诺举办国际会议；经批准同意申办的国际会议，在对外申办过程中不得做出超出授权范围的承诺或承担额外的义务。未经批准，任何单位和个人不得邀请国外政要和前政要、国外部级及其以上政府官员、国外和台湾地区敏感人员出席会议；未经批准，任何单位和个人不得为提高会议规格随意使用“峰会”、“国际论坛”、“世界大会”、“全球大会”等称谓。
第二十三条 禁止利用国际会议安排公费旅游，禁止重复宴请、超标准宴请和赠送礼品。
第二十四条 对不履行国际会议报批手续或违反外事纪律和财务规定的单位和个人，将提请有关部门追究责任。
第九章 其他事项
第二十五条 本细则由国际合作与研究生管理处负责解释。
第二十六条 本细则自印发之日起施行。

